APSTIPRINĀTS

Ar 08.08.2018.

Rīkojumu Nr. 89/A1-10.1

NOLIKUMS
Par VSIA “Latvijas Radio” organizētajām

 maksas apmācībām un izglītojošiem pasākumiem 
  
1. Vispārīgie jautājumi
1.1. Nolikums par VSIA “Latvijas Radio” organizētajām maksas apmācībām un izglītojošiem pasākumiem (turpmāk tekstā – Nolikums) ir VSIA „Latvijas Radio” (turpmāk tekstā – Radio) iekšējs normatīvs akts, kas nosaka maksas apmācību un izglītojošo pasākumu organizēšanu Radio (turpmāk tekstā – Apmācības).
1.2.       Apmācības notiek latviešu valodā.

1.3.       Apmācību dalībniekiem nav nepieciešamas iepriekšējas zināšanas.

1.4.    Apmācību procesu, tai skaitā apmācību aprakstu un plānu izstrādāšanu, organizē un vada Radio personāla mācību koordinators (turpmāk tekstā –  Koordinators).

1.5.    Apmācību aprakstus un plānus apstiprina un vispārējo uzraudzību pār Apmācībām realizē Radio valde.

2. Apmācību uzdevumi
 2.1.       Veicināt Radio specifikai piemītošu blakusproduktu attīstību.

2.2.       Veicināt gados jaunu cilvēku interesi par sabiedriskā radio darbību.

2.3.      Veicināt Radio profesionāļu pieredzes nodošanu potenciālajiem Radio darbiniekiem.

2.4.       Nodrošināt iespēju interesentiem iegūt informāciju par Radio darba specifiku un iemaņas radiožurnālista un citu radio profesiju profesionālās darbības kvalifikācijas pamatprasībās.

2.5.       Sekmēt Radio saimniecisko darbību. 

3. Koordinatora funkcijas
 3.1.    Organizēt un vadīt Apmācību procesu.

3.2.   Piesaistīt Apmācībām pedagogus, kuriem jābūt ar atbilstošu kvalifikāciju un profesionālo pieredzi, kā arī jāspēj izstrādāt attiecīgo Apmācību programmu un veikt dalībnieku apmācību.
3.3.      Nodrošināt Apmācību programmu koordinēšanu, organizēt un vadīt jaunu mācību programmu izstrādāšanu.

3.4.      Izstrādāt Apmācību norises grafikus, plānot mācību telpu noslodzi. Nodrošināt mācību telpas ar nepieciešamo aprīkojumu, kancelejas piederumiem.
3.5.       Nodrošināt vienreizējo caurlaižu izrakstīšanu Apmācību dalībniekiem.

3.6.       Līdz Apmācību uzsākšanai nodrošināt, lai dalībniekiem tiktu veikta instruktāža par noteikumiem, kas jāievēro saskaņā ar Radio instrukcijām: instrukcija Par ugunsdrošības pasākumiem VBS „Latvijas Radio” (Pamatinstrukcija No.1), Ugunsdrošības instrukcija (Instrukcija No.2), Darbības plāns ugunsgrēka izcelšanās gadījumā VSIA „Latvijas Radio”, Elektrodrošības pamatprasības Latvijas Radio (Instrukcija No.4). Iepazīšanos ar minētajām instrukcijām Apmācību dalībnieks apstiprina ar savu parakstu.

3.7.       Izstrādāt un pēc nepieciešamības aktualizēt Apmācību pieteikumu veidlapas.

3.8.       Organizēt Apmācību beigšanas pārbaudi.

3.9.   Nodrošināt apliecinājumu par Apmācību apmeklējumu un tajā iegūtajām zināšanām sagatavošanu un nodošanu Apmācību dalībniekiem.

3.10.  Savu funkciju veikšanai Koordinatoram ir tiesības pieprasīt un saņemt nepieciešamo informāciju un dokumentus no Apmācību dalībniekiem.

3.11.  Organizēt Radio telpu, iekārtu, aparatūras un citu materiālo un nemateriālo vērtību izmantošanu Apmācību vajadzībām atbilstoši spēkā esošajiem tiesību aktiem un valdes norādījumiem.

3.12.  Iegūt, apkopot un iesniegt Radio valdei informāciju par dalībnieku Apmācību novērtējumu. Dalībnieku Apmācību novērtējuma veidlapa ir šī Nolikuma Pielikums Nr. 2.
4.      Apmācību organizatoriskā struktūra un apmaksas kārtība
4.1.      Apmācībām var pieteikties personas vecumā no 18 gadiem, aizpildot Apmācību pieteikuma veidlapu, kas ir šī Nolikuma Pielikums Nr.1. 

4.2.      Apmācības Radio tiek organizētas maksas kursu, vispārizglītojošu lekciju, konferenču un semināru veidā.
4.3.        Kursu programmas:
4.3.1.    Kursu programmas sastāv no vismaz 8 nodarbībām.

4.3.2.    Kursu grupas tiek veidotas no 4 līdz 8 dalībniekiem.

4.3.3.    Kursu viena nodarbība ilgst deviņdesmit minūtes.
4.3.4.   Pēc attiecīgā Kursa (turpmāk – Kurss) beigšanas dalībniekam izsniedz apliecinājumu par apgūto zināšanu apjomu. Apliecinājumu paraksta Radio valde. Lai saņemtu apliecinājumu, dalībniekam ir jāapmeklē vismaz 80% nodarbību.
4.3.6.  Maksa par Kursa vienu nodarbību tiek noteikta ar VSIA “Latvijas Radio” valdes lēmumu apstiprinātā pakalpojumu cenrādī.

4.3.7.   Par pirmajām trim Kursa nodarbībām jāveic priekšapmaksa Radio bankas kontā – AS SEB banka, Kods UNLALV2X, konts LV61UNLA0002100609688 ar norādi: Par Mācību kursiem VSIA „Latvijas Radio”.
4.3.8.  Sākot no ceturtās Kursa nodarbības jāveic priekšapmaksa par visām atlikušajām Kursa nodarbībām līdz ceturtās nodarbības dienai, ieskaitot konkrēto naudas summu Nolikuma 4.7.punktā norādītajā Radio bankas kontā. Apliecinājums par veikto maksājumu jāiesniedz Koordinatoram. 
4.3.9.      Ja dalībnieks ir apmeklējis mazāk par 80% nodarbību, maksa par neapmeklētajām nodarbībām netiek atmaksāta.
4.4.      Vispārizglītojošās lekcijas, maksas konferences un seminārus organizē Koordinators sadarbībā ar citām Radio struktūrvienībām. Dalības maksa un dalībnieku skaits katrā gadījumā tiek noteikts atsevišķi, atbilstoši pieprasījumam tirgū un nepieciešamajiem resursiem. 
5. Pedagoga pienākumi un tiesības
5.1.      Izstrādāt Apmācību programmu, kā arī veikt dalībnieku apmācību saskaņā ar Apmācību programmu un nodarbību grafiku.

5.2.      Nodrošināt Apmācību dalībniekus visiem nepieciešamajiem mācību materiāliem.

5.3.      Pēc Apmācību beigšanas novērtēt katra dalībnieka mācību rezultātus, iesniedzot rakstisku novērtējumu Koordinatoram.
5.4.      Ar pedagogu Radio valde slēdz Autoratlīdzības līgumu, par vienu Kursu nodarbību nosakot honorāru EUR 23,00 (divdesmit trīs eiro un 00 centi).
 6. Apmācību apmeklēšana Radio darbiniekiem
6.1.     Radio darbinieki var apmeklēt Radio organizētās Apmācības, sedzot tikai Pedagoga  atlīdzības izmaksas.

5.2.      Nepieciešamības gadījumā Koordinators organizē Radio darbiniekiem paredzētu Apmācību programmu izstrādāšanu, pedagogu piesaisti un Apmācību nodarbību norisi.

7. Citi noteikumi
7.1.       Apmācību apraksts glabājas pie Koordinatora un ir pieejams Radio mājas lapā www.latvijasradio.lv.

NOLIKUMA

 „Par VSIA “Latvijas Radio” organizētajām 

maksas apmācībām un izglītojošiem pasākumiem” 
Pielikums Nr.1

APMĀCĪBU  PIETEIKUMA VEIDLAPA

__________________________________________________
(Kursa nosaukums) 
	 Vārds
	 

	Uzvārds
	 

	Dzīves vietas pilsēta
	 

	Tālruņa numurs
	 

	e pasts
	 

	Izglītība
	 

	Darba vieta
	 

	Mācību kursu apmeklējuma mērķis 
	

	Cita informācija, ko pieteicējs vēlas sniegt par sevi
	 




 Rīgā, __._________________

 ________________________ (________________)


(vārds un uzvārds)


(paraksts)

 Ar savu parakstu apliecinu, ka esmu informēts/a par Nolikuma 3.7.punktā minēto instrukciju noteikumiem un apņemos tos ievērot.

  ________________________ (________________)


(vārds un uzvārds)


(paraksts)
NOLIKUMA

 „Par VSIA “Latvijas Radio” organizētajām 

maksas apmācībām un izglītojošiem pasākumiem” 
Pielikums Nr.2
APMĀCĪBU NOVĒRTĒJUMA ANKETA

Kursa nosaukums: 

Kursa norises laiks:
Pedagogs:
Lūdzam Jūs novērtēt kursu! Jūsu vērtējums un ierosinājumi  palīdzēs mums veidot Jūs u vēlmēm atbilstošāku piedāvājumu!

    1. Kursa programma

    1.1. Kāds bija Jūsu mērķis, nākot uz nodarbībām?

 Iegūt jaunas zināšanas;

 Papildināt esošās zināšanas;

 Iegūt apliecību;

 Cits __________________________________________________________
      1.2. Vai Jūsu mērķis tika sasniegts?

	 pilnībā

 daļēji __________________________________________________________

 netika sasniegts __________________________________________________


      1.3. Kursam atvēlētais laiks bija pietiekams, lai apgūtu konkrēto tēmu.

 piekrītu

 daļēji piekrītu _________________________________________________

 nepiekrītu  ____________________________________________________
1.4. Uzrakstiet 3 būtiskākos ieguvumus, kas Jums noderēs!

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________
    2. Pedagoga darbs 

2.1. Pedagogs pārzina kursa/semināra tēmu pilnībā.

 piekrītu

 daļēji piekrītu _________________________________________________

 nepiekrītu  ____________________________________________________
2.2. Pedagogs skaidri un  saprotami izskaidro kursa/semināra tēmu.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________
 nepiekrītu  _____________________________________________________
2.3. Pedagogs pietiekamā apjomā izmanto praktiskus uzdevumus, vingrinājumus.

 piekrītu

 daļēji piekrītu _________________________________________________

 nepiekrītu  ____________________________________________________
2.4. Pedagogs ierosina diskusijas, veicina domu apmaiņu dalībnieku vidū.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
2.5.Pedagogam ir labs kontakts ar auditoriju.

 piekrītu

 daļēji piekrītu _________________________________________________

 nepiekrītu  ____________________________________________________
           3. Mācību materiāli
3.1. Pedagoga materiāli bija sagatavoti kvalitatīvi.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
3.2. Materiāli bija ērti lietošanai.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
3.3. Materiāliem turpmāk būs reāls pielietojums.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
           4.Kursu organizācija

4.1.Mācību telpa/telpas bija darbam piemērota/-as.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
4.2. Kursa tehniskais aprīkojums bija pietiekams.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
4.3. Mācību un pārtraukumu laiki bija pareizi izplānoti.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
4.4. Mācību koordinētāja komunikācijas un organizatoriskās spējas un pieejamība bija pietiekama.

 piekrītu

 daļēji piekrītu __________________________________________________

 nepiekrītu  _____________________________________________________
       5. Kāda semināru, kursu tematika Jūs interesētu nākotnē _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

     6. Citi komentāri ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Piekrītu, ka manas atsauksmes tiek publicētas VSIA Latvijas Radio mājas lapā  (Ja piekrītat, lūdzu, atzīmējiet, vai vēlaties, lai tās būtu anonīmas vai atklātas)

anonīmi      atklāti:    ____________________          ___________________

                                                        /vārds, uzvārds/                               /paraksts/

                                                  ​​​ ____________________        ____________________

                                   /uzņēmuma nosaukums/                                    /datums/
PATEICAMIES PAR  ATSAUCĪBU!
